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KATA PENGANTAR

Alhamdulillah, Buku Pedoman Penulisan Tesis Program
Magister (S2) Bahasa dan Sastra Arab Fakultas Adab dan
IImu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta dapat
diselesaikan. Penyusunan buku pedoman ini dimaksudkan
sebagai penjaminan mutu, baik dari proses maupun hasil tesis
yang dihasilkan oleh mahasiswa Program Magister (S2)
Bahasa dan Sastra Arab Fakultas Adab dan Ilmu Budaya
UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta. Kehadiran buku ini
diharapkan memandu para mahasiswa yang akan menulis
tesis di lingkungan Program Magister (52) Bahasa dan Sastra
Arab Fakultas Adab dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga
Yogyakarta.

Buku pedoman penulisan tesis ini juga diharapkan
berguna bagi mahasiswa Program Magister (S52) yang akan
menyusun tesis dan karya ilmiah lainnya.

Penyusunan buku ini dapat diselesaikan atas partisipasi
berbagai pihak. Untuk itu, kami mengucapkan terima kasih
kepada pihak terkait. Kritik dan saran konstruktif sangat
diharapkan demi kesempurnaan buku ini di masa mendatang.

Yogyakarta, Nopember 2017
Kaprodi,

Dr. H. Akhmad Patah, M.Ag.
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I. PENDAHULUAN

Tesis adalah karya ilmiah hasil penelitian yang
mendalam dan berisi sumbangan pemikiran bagi
perkembangan ilmu pengetahuan yang merupakan bagian dari
persyaratan memperoleh gelar magister (52). Setiap
Mahasiswa Program Magister (52) Bahasa dan Sastra Arab
Fakultas Adab dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga
Yogyakarta diwajibkan menulis tesis dengan mengkaji
persoalan kebahasaan dan kesusastraan Arab di bawah
bimbingan satu atau dua orang pembimbing. Untuk memvalidasi
hasil penelitian, tesis harus diujikan dalam sidang
munaqosah yang diselenggarakan oleh program studi.

Sebelum menyusun tesis, mahasiswa wajib membuat
proposal yang berisi rancangan penelitian sesuai dengan fokus
kajian program studi bahasa dan sastra Arab. Proposal tersebut
harus menggambarkan problem penelitian yang akan dibahas
dan diteliti yang tercermin dari latar belakang, rumusan
masalah, tujuan dan kegunaan, kajian pustaka, kerangka
teoritik, metode penelitian, dan sistematika pembahasan.

Pembimbing mempunyai tanggung jawab akademik
terhadap tesis mahasiswa bimbingannya, dalam hal kebenaran
ilmiah dan format penulisannya. Tanggung-jawab akademik
ini ditandai oleh tanda tangan pembimbing yang dibubuhkan
dalam lembar persetujuan tesis. Oleh karena itu, mahasiswa
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harus memperoleh persetujuan dari pembimbing untuk
menempuh seluruh rangkaian proses perencanaan penelitian,
penulisan dan ujian tesis.

Penguji mempunyai hak menguji kemampuan
mahasiswa dalam mempertahankan karya ilmiahnya
serta berwenang mempermasalahkan kebenaran karya
ilmiah mahasiswa.

II. PROPOSAL TESIS

Proposal tesis yang dijadikan dasar untuk penyusunan
tesis menggunakan bahasa Indonesia, ditulis pada kertas
kuarto sekitar 15 s.d. 25 halaman dengan spasi ganda.

A. Isi Proposal Tesis
Proposal Tesis memuat hal-hal sebagai berikut:

1. Judul Penelitian
Judul penelitian berisi pernyataan yang secara
spesifik mencerminkan isi penelitian yang akan
dilakukan (mencerminkan konsep atau hubungan
antarkonsep dari gejala/fenomena yang diteliti).

2. Latar Belakang Masalah
Bagian ini berisi penjelasan mengenai alasan akademis
dalam memilih permasalahan tertentu sehingga
permasalahan tersebut dipandang menarik, penting,
dan bermanfaat untuk diteliti.
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Rumusan Masalah
Bagian ini berisi pertanyaan-pertanyaan yang
hendak dicari jawabannya melalui penelitian.

Tujuan dan Kegunaan Penelitian

Bagian ini menyebutkan secara spesifik tujuan yang
hendak dicapai dari penelitian yang akan dilakukan
dan kegunaannya secara teoritik ataupun praktik yang
merupakan sumbangan baru bagi perkembangan ilmu
pengetahuan maupun untuk kebutuhan praktis.

Kajian Pustaka

Kajian pustaka adalah kajian terhadap hasil penelitian
atau karya yang membahas subjek yang sama,
khususnya tesis, disertasi atau karya-karya lain yang
merupakan hasil penelitian. Ada minimal tiga
tujuan dari kajian pustaka. Pertama, untuk
mengetahui sejauhmana penelitian yang telah dilakukan
terhadap subjek bahasan. Kedua, untuk mengetahui
perbedaan penelitian-penelitian yang sudah ada dengan
karya yang akan ditulis. Ketiga, untuk memperlihatkan
kontribusi penelitian terhadap keilmuan di bidang
kajian yang sama.

Kerangka Teoritik
Bagian ini berisi kerangka konseptual dan teori-teori yang

relevan yang akan digunakan sebagai landasan
menjawab permasalahan penelitian.

Hipotesis (jika diperlukan, terutama dalam penelitian
kuantitatif yang berusaha menguji hubungan antara

3



Pedoman Penulisan Tesis

10.

11.
12.

beberapa variabel).

Metode Penelitian

Bagian ini mencakup pendekatan dan langkah-langkah
penelitian yang meliputi jenis dan desain penelitian,
penetapan sumber data, teknik dan instrumen
pengumpulan data, uji keabsahan data, dan analisis
data, serta teknik interpretasi dan pengambilan
kesimpulan yang digunakan dalam penelitian.

Sistematika Pembahasan

Bagian ini memaparkan kerangka isi dan alur logis
penulisan tesis disertai dengan argumentasi penulis
mengenai susunan tata urutan bagian-bagian tesis
tersebut.

Daftar Isi Sementara, berisi rancangan kerangka isi
tesis.

Daftar Pustaka

Jadwal Penelitian

Persyaratan Pengajuan Proposal

Mahasiswa Program Magister (52) diijinkan

mengajukan proposal penelitian tesis setelah sekurang-

kurangnya menempuh 12 (dua belas) sks dan telah

mempresentasikan draf proposal tesis tersebut pada

matakuliah Seminar Proposal Tesis di kelas.
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C. Prasedur Pengajuan Proposal

Prosedur pengajuan proposal tesis pada Program
Magister (52) Bahasa dan Sastra Arab Fakultas Adab dan
IImu Budaya UIN Sunan Kalijaga adalah sebagai
berikut:

1. Mahasiswa mengkonsultasikan tema penelitian yang
akan diajukan, kepada dosen penasihat akademik
(DPA) untuk mendapat persetujuan

2. Mahasiwa menyusun proposal tesis dengan tema yang
telah disetujui oleh dosen penasihat akademik (DPA)
dan dosen pengampu matakuliah Seminar Proposal Tesis,
kemudian dipresentasikan di kelas.

3. Draf proposal tesis disempurnakan berdasarkan
masukan dan saran dari peserta dan dosen
pengampu matakuliah Seminar Proposal Tesis
yang ditandai dengan tanda tangan dosen
pengampu matakuliah Seminar Proposal Tesis.

4. Draf proposal tesis yang sudah disempurnakan
diajukan kepada Ketua Program Studi untuk
mendapatkan persetujuan sebagai Proposal Tesis
disertai lampiran sertifikat TOEFL dan/atau
TOAFL berapapun skor yang diperoleh.

5. Setelah  mendapatkan  persetujuan, Ketua
Program Studi menentukan pembimbing.
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D. Penentuan Pembimbing

1.

Dalam penyusunan tesis, mahasiswa dibimbing oleh
satu atau dua dosen pembimbing tesis yang bergelar
akademik doktor atau guru besar (professor) dan
memiliki keahlian dalam bidang yang relevan dengan
pokok masalah tesis.

Mahasiswa diperbolehkan mengusulkan dua (2)
orang calon pembimbing penulisan tesis, melalui
surat permohonan yang dialamatkan kepada Ketua
Program  Studi. Surat tersebut dikirimkan
bersamaan dengan penyerahan proposal tesis.

Pembimbing penulisan tesis ditetapkan oleh Ketua
Program Studi.

Satu orang dosen dapat membimbing 3-5 orang
mahasiswa.

E. Kesediaan Pembimbing

1.

Dosen pembimbing tesis yang ditunjuk menyatakan
kesediaannya menjadi pembimbing.

Surat kesediaan pembimbing penulisan tesis,
diserahkan ke Sekretariat Program Magjister.

Mahasiswa mendiskusikan proposal tesis bersama
pembimbing penulisan tesis untuk penyempurnaan
lebih lanjut.

Pembimbing penulisan tesis menandatangani proposal
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tesis yang telah dipandang layak pada halaman
persetujuan proposal tesis.

Seminar Proposal

Seminar Proposal Tesis merupakan mata kuliah yang
diselenggarakan pada semester III yang dibimbing oleh
dosen pengampu mata kuliah. Setiap mahasiswa mengajukan
dan mempresentasikan proposal tesis untuk mendapatkan
masukan dari dosen pengampu dan peserta seminar.
Mahasiswa yang proposal tesisnya belum diseminarkan
pada semester IIl dapat mengikuti perkuliahan Seminar
Proposal Tesis pada semester berikutnya dengan ketentuan
memenuhi persyaratan administrasi yang berlaku.

TESIS

Isi Tesis

Tesis ditulis dengan menggunakan bahasa Arab,
atau karena alasan tertentu boleh dengan bahasa
Indonesia, dibuat antara 100 sampai dengan 200 halaman,
yang terdiri atas tiga bagian, yaitu Bagian Awal, Bagian
Utama, dan Bagian Akhir.

1. Bagian Awal
a. Halaman Sampul Depan (=) i~:.)

Halaman sampul depan memuat judul
penelitian yang menggambarkan topik yang
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diteliti. Contoh halaman sampul depan dapat
dilihat pada lampiran 1.

b. Halaman Judul (0l iiv)
Halaman judul berisi tulisan yang bunyinya
sama dengan halaman sampul depan, tetapi
diketik di atas kertas putih. Contoh bagian ini
sama dengan halaman sampul depan pada
lampiran 1.

c. Halaman Pernyataan Keaslian (@9 <.3)

Halaman ini memuat pernyataan tertulis dari
penyusun tesis, yang menyatakan bahwa tesis
yang disusun itu secara keseluruhan
merupakan hasil penelitian/karya sendiri,
kecuali pada bagian-bagian yang dirujuk
sumbernya. Halaman ini ditandatangani oleh
penyusun tesis di atas meterai Rp.6.000,-.
Contoh halaman pernyataan keaslian dapat
dilihat pada lampiran 3.

d. Pernyataan Bebas Plagiasi (sl @,.di o 55)
Halaman ini memuat pernyataan tertulis bahwa
tesis yang disusun itu secara keseluruhan
bebas dari plagiasi. Contoh halaman
pernyataan ini dapat dilihat pada lampiran 4.

e. HalamanPengesahan (zl\ 2~i-)

Pada halaman pengesahan terdapat logo
UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta. Halaman ini
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memuat judul tesis, nama penulis, NIM, program
studi dan tanggal ujian munaqosyah yang
ditandatangani oleh Dekan Fakultas Adab dan
[Imu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta.
Halaman pengesahan ini disertakan setelah
penyempurnaan pasca tjian munaqosyah. Contoh
halaman pengesahan terdapat pada lampiran 5.
Halaman Dewan Penguji (cx23 alye i)

Halaman dewan penguji memuat logo UIN Sunan
Kalijaga Yogyakarta, nama, NIM, judul tesis,
nama-nama Tim Penguji (Ketua, Sekretaris,
Pembimbing dan Anggota) berikut tanda
tangannya, penerimaan tesis sebagai syarat
memperoleh gelar Magister (S2), kota dan
tanggal, jam ujian, nilai dan predikat kelulusan.
Contoh halaman dewan penguji dapat dilihat
dalam lampiran 6.

Halaman Nota Dinas (,:4/c2,: alss i>i)

Halaman ini memuat pernyataan pembimbing
bahwa tesis yang dibimbingnya sudah dapat
diujikan dalam ujian munaqosyah. Contoh nota
dinas pembimbing terdapat pada lampiran 7.

Abstrak (1£)

Abstrak merupakan uraian singkat tetapi
lengkap tentang pokok permasalahan dan
urgensinya, metode, pendekatan dan teori
yang digunakan, serta hasil penelitian dan

9
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kontribusinya. Abstrak ditulis dalam bahasa
Arab dan bahasa Indonesia, berjarak satu spasi,
sepanjang satu halaman.

i. Halaman Transliterasi

Apabila tesis berbahasa Indonesia dan
menggunakan transliterasi, maka harus dibuat
pedoman transliterasi. Pedoman transliterasi
Arab-Latin ~ disarankan =~ mengikuti =~ SKB
MenteriAgama dan Menteri Pendidikan dan
Kebudayaan RI 1987, menggunakan font
Times New Arabic.

j- Kata Pengantar (.5, K& 2.k5)

Kata pengantar pada pokoknya memuat
penyampaian ucapan terima kasih dari
penyusun tesis kepada berbagai pihak yang telah
berjasa dalam penyelesaian penulisan tesis.

k.  DaftarIsi (¢ L)

Daftar isi dimaksudkan untuk memberikan
gambaran secara menyeluruh tentang isi tesis dan
sebagai petunjuk bagi pembaca yang ingin secara
langsung melihat suatu bab atau sub-bab beserta
halamannya. Contoh daftar isi dapat dilihat
pada lampiran 8

10
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Daftar Tabel (Jyu4206) (jika ada)

Apabila di dalam tesis terdapat banyak tabel,
maka perlu dibuat daftar tabel.

Daftar Gambar () 2.), (jika ada)

Seperti halnya tabel, jika di dalam tesis terdapat
banyak gambar, maka diperlukan adanya
daftar gambar.

Daftar Lampiran (et 2.)
Seperti halnya tabel dan gambar, jika dalam

tesis dilengkapi dengan lampiran, maka daftar
lampiran perlu dibuat.

Daftar Singkatan (e 2.)

Apabila dalam tesis digunakan singkatan-
singkatan tertentu; maka daftar singkatan perlu
dibuat. Nomor halaman pada BagianAwal
menggunakan angka Romawi kecil.

2. Bagian Utama

Bagian Utama tesis terdiri atas:

a.

Bab Pendahuluan (a.::)

Secara umum bab pendahuluan ini hampir sama
dengan isi dalam proposal tesis. Hanya saja,
bab ini ditulis berdasarkan hasil penelitian,
sementara proposal berisi rencana penelitian

11
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yang belum sepenuhnya sesuai dengan hasil
penelitian. Karena itu bab pendahuluan berisi
subbab-subbab berikut:

1) Latar Belakang Masalah (e zs)

2) RumusanMasalah (¢ 444)

&3]

Tujuan dan Kegunaan (sulss e 21£1)

Q1

Kerangka Teoritis (s LY)

)

)
)
) Kajian Pustaka (wal <L)
)
)

Hipotesis Penelitian (jika ada)

J

Metode Penelitian (e )
8) Sistematika Pembahasan (e sl)

(Penjelasan sub-sub ini dapat dilihat pada romawi II).
b. Hasil Penelitian

Hasil penelitian dan pembahasan tesis yang
terpadu meliputi data-data penelitian dan
analisisnya dituangkan dalam bab-bab setelah
bab pendahuluan, yakni bab kedua, ketiga dan
seterusnya. Adapun jumlah bab disesuaikan
dengan luas kajian. Judul masing-masing bab
disesuaikan dengan tema pokok yang dibahas
dalam bab-bab tersebut.

c. BabPenutup (x)
Bab penutup terdiri atas dua sub:

1) Kesimpulan (:-54)

12
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Kesimpulan merupakan jawaban dari
permasalahan yang diajukan dalam
penelitian tesis sebagaimana tertuang
dalam rumusan masalah pada bagian

pendahuluan.
2) Saran (w-3Y)

Saran dibuat berdasarkan hasil penelitian,
baik bersifat teoritis maupun praktis.

d. Daftar Pustaka (=14 <)

Penulisan tesis menggunakan referensi buku-
buku dan jurnal ilmiah berbahasa Indonesia,
Arab, Inggris atau lainnya.

Contoh penulisan Daftar Pustaka dapat
dilihat pada lampiran 9.

Bagian Akhir

Bagian akhir tesis memuat:

a. Lampiran (o)

b. Daftar Riwayat Hidup/Curriculum Vitae (CV)
(Ul sl aan))
CV memuat identitas diri mahasiswa. Contoh

dapat dilihat pada lampiran 10.

Nomor halaman pada Bagian Akhir ini menggunakan
angka Arab.

13
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B.

Laporan Kemajuan Tesis

Untuk memantau proses penyusunan tesis,
mahasiswa diharuskan membuat laporan kemajuan
penulisan tesis setiap semester pada waktu herregistrasi
dengan diketahui oleh dosen pembimbing tesis.

Penentuan Tim Penguji Ujian Tesis

Tim Penguji Ujian Tesis adalah dosen yang ditetapkan
oleh Dekan Fakultas Adab dan Ilmu Budaya UIN
Sunan Kalijaga Yogyakarta. Mereka bergelar Doktor
atau Guru Besar (Profesor) yang mempunyai keahlian
sesuai dengan tema tesis.

Persyaratan Ujian Tesis

Persyaratan untuk dapat menempuh ujian tesis adalah
sebagai berikut:

L Telah lulus semua matakuliah dengan Indeks Prestasi
Kumulatif (IPK) minimal 3,00;

2. Menyerahkan naskah tesis yang telah mendapat
nota dinas persetujuan pembimbing sebanyak 3
(tiga) eksemplar;

3. Memiliki skor TOEFL sekurang-kurangnya 450

dan/atau TOAFL sekurang-kurangnya 425, yang
masih berlaku

14
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Ujian Tesis
Munaqgosyah/ Ujian tesis dilaksanakan dalam sidang
Tim Penguji Ujian Tesis yang terdiri atas seorang Ketua

merangkap sekretaris, Pembimbing merangkap
Penguji, dan seorang Anggota Penguiji.

Pengesahan dan Persetujuan Tesis

Pengesahan dan persetujuan tesis dibuat setelah
tesis yang diujikan dalam sidang Munaqosyah/Ujian
tesis telah disempurnakan oleh mahasiswa berdasarkan
saran Tim Penguji Ujian Tesis.

TATA CARA PENULISAN PROPOSAL TESIS DAN
TESIS

Bahan dan Ukuran Kertas

1. Naskah proposal tesis dan tesis yang akan diujikan
dibuat di atas kertas HVS kuarto 80/70 gram ukuran
21,5x 29,7 cm dengan spasi ganda.

2. Sampul proposal tesis adalah kertas putih yang
dilapisi transparan.

3. Sampul tesis dibuat dengan ketentuan sebagai
berikut:
a. Untuk ujian, sampul tesis berupa kertas putih
yang dilapisi transparan tanpa dijilid.
b. Untuk pengumpulan, setelah  perbaikan
berdasarkan saran Tim Penguji Ujian Tesis, tesis

15
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dijilid dalam bentuk buku ukuran 15,3 x 23 cm,
dengan cover berwarna kuning,.

B. Sampul Proposal Tesis dan Tesis

1.

Sampul Proposal Tesis

Tulisan pada sampul proposal tesis meliputi hal-

hal sebagai berikut:

a. Tulisan “Proposal Tesis”

b. Judul Proposal Tesis

c. Logo UIN Sunan Kalijaga

d. Tulisan“Oleh”

e. Nama Mahasiswa (tanpa gelar akademik)

f.  Nomor Induk Mahasiswa (NIM)

g. Tulisan “Program Studi Magister Bahasa dan
Sastra Arab”

h. Tulisan “Fatkultas Adab dan Ilmu Budaya”

i.  Tulisan “UIN Sunan Kalijaga”

j- Tulisan”Yogyakarta”

k. Tahun pengajuan proposal tesis.

Contoh halaman sampul proposal tesis dapat

dilihat pada lampiran 2.

Sampul Tesis

Tulisan pada sampul tesis meliputi hal-hal sebagai

berikut:
a. JudulTesis
b. Logo UIN Sunan Kalijaga

16
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Tulisan “Oleh:”

Nama Mahasiswa (tanpa gelar akademik)
Nomor Induk Mahasiswa (NIM)

Tulisan “TESIS”

Maksud  penulisan:  “Diajukan  kepada

@@ ™ 0o a0

Program Studi Magister Bahasa dan Sastra
Arab Fakultas Adab dan IImu Budaya UIN
Sunan Kalijaga untuk Memenuhi Salah Satu
Syarat guna Memperoleh Gelar Magister
Humaniora”

h. Tulisan“YOGYAKARTA”

i.  Tahun pengajuan tesis.

Contoh halaman judul/sampul tesis dapat dilihat
pada lampiran 1.

C. Pengetikan

Pengetikan tesis mengikuti aturan sebagai berikut:

1.

Naskah diketik dengan komputer (MS Word) dan
menggunakan font Traditional Arabic ukuran 18 dengan
spasi exactly 27, DecoType Naskh ukuran 18 dengan
spasi exactly 27 atau Simplified Arabic ukuran 16 dengan
spasi exactly 25. Tesis yang berbahasa Indonesia, jenis
huruf yang digunakan dalam penulisan adalah Time
New Roman dengan besar font 12, kecuali pada
halaman sampul (menyesuaikan) dancatatan kaki font
10. Keseluruhan naskah tesis ditulis dengan
menggunakan jenis huruf yang sama.
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2.

Cetak miring (italics) digunakan untuk menulis judul
buku, nama jurnal dan istilah asing yang
menggunakan bahasa selain bahasa tesis.

Lambang atau tanda-tanda yang tidak dapat ditulis
dengan mesin (seperti harakat tegak dan huruf
ibrani) ditulis dengan tangan memakai tinta hitam.

Bilangan di atas sepuluh ditulis dengan angka,
kecuali pada permulaan kalimat.

Satuan dinyatakan dengan singkatan resmi tanpa titik
dibelakang misalnya m, g, kg, km.

Jarak antar baris adalah dua spasi (spasi ganda)
kecuali kutipan langsung, catatan kaki dan data
pustaka dalam daftar pustaka.

Batas tulisan adalah 4 cm dari tepi atas, 3 cm dari tepi
bawah, 4 cm dari tepi kanan, dan 3 cm dari tepi kiri
(tesis berbahasa Indonesia 4 cm dari tepi kiri, dan 3
cm dari tepi kanan).

Alinea baru dimulai pada ketikan ke-8 dari tepi
kanan (Arab) atau kiri (Indonesia).

Judul bab ditulis dengan huruf besar (kapital) dan
diletakkan di tengah secara simetris, dengan jarak 4
cm dari tepi atas. Judul sub-bab ditulis dari tepi
sebelah kanan (Arab) atau kiri (Indonesia) dengan
huruf besar pada tiap-tiap permulaan kata, kecuali
kata penghubung dan kata depan.
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10. Judul anak sub-bab ditulis dari tepi sebelah kanan

(Arab) atau kiri (Indonesia) dengan huruf besar
pada permulaan kata.

11. Rincian sesuatu ditulis berurutan dengan angka atau

huruf sesuai keperluan.

Penomoran

1.

Penomoran halaman pada bagian awal, mulai
halaman judul sampai dengan daftar isi
menggunakan angka abjad = (w5 aie oIS Jom e adl
tbe Jx) atau angka Romawi kecil di tengah pada
bagian bawah (i, ii, iii, dst).

Penomoran halaman bagian isi/utama dan bagian
akhir, dan halaman bab pertama sampai dengan
terakhir memakai angka Arab (4| v «v <) di sudut kiri

atas, atau kanan atas (tesis berbahasa Indonesia),
kecuali halaman judul bab diletakkan di tengah
bagian bawah.

Nomor halaman ditulis dengan jarak 3 cm dari tepi
kanan dan 2,5 cm dari tepi atas (header). Sedangkan
penomoran bagian awal dan halaman pertama tiap
bab tidak dituliskan.

Tabel dan Gambar

1.
2.

Bagan, grafik, peta dan foto disebut gambar.
Tabel dibuat dalam 1 spasi
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3. Tabel dan gambar diletakkan secara simetris.

4. Tabel dan gambar dinomori dengan angka Arab.

5. Judul tabel dan gambar yang menyertai nomor
diletakkan simetris di bawah tabel dan gambar tanpa
diakhiri dengan titik.

6. Keterangan tabel dan gambar ditulis pada halaman
yang sama dengan halaman tabel dan gambar
tersebut.

F. Bahasa

1. Tesis ditulis dengan bahasa Arab fusha, dengan
mengikuti kaidah bahasa yang benar dan baik

2. Karena alasan tertentu, terkait dengan isi atau
teknis, Kaprodi mengizinkan tesis ditulis dengan
menggunakan bahasa Indonesia yang baik dan benar.

G. Penulisan Nama

1. Nama orang atau penulis yang diacu dalam uraian
ditulis tanpa gelar akademik atau derajat
kesarjanaan.

2. Nama penulis dalam daftar pustaka dicantumkan
lengkap, termasuk jika penulis sebuah pustaka
terdiri atas dua atau tiga orang. Jika penulis lebih
dari tiga orang, cukup ditulis penulis pertama
ditambah dengan et. al.

H. Catatan Kaki
1. Catatan kaki ditulis dengan jarak satu spasi.
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Catatan kaki tidak menggunakan opere citato (op.
cit.) dan loco citato (loc. cit), tapi menggunakan
ibidem (ibid.). Jika referensi yang dirujuk telah
diselingi oleh referensi lain, maka dalam catatan kaki
cukup ditulis nama pengarang, judul awal artikel
atau buku dan halaman.

Jika karya yang dikutip berupa terjemah, maka nama
penerjemah ditulis setelah nama karya dengan
didahului oleh kata “terj.”

Judul artikel dalam jurnal atau buku antologi diberi
tanda kutip dan tidak miring (ditulis tegak), sementara
namajurnal danjudul buku antologi dicetak miring.

Penulisan halaman ditulis dengan angka halaman yang
dimaksud secara langsung dengan diawali tulisan
“hlm.”. Setelah penulisan angka halaman dimaksud
diakhiri dengan tanda titik (.)

Penulisan kota penerbit, nama penerbit, dan tahun
diletakkan dalam kurung, dengan perincian kurung
buka diikuti oleh kota penerbit, titik dua (:), nama
penerbit, koma (,), tahun terbit, dan tutup kurung,.

Penulisan tanda koma (,) diletakkan setelah nama
pengarang, judul artikel atau buku, dan identitas
penerbit.

Contoh penulisan catatan kaki:

a. Jika buku ditulis satu orang, maka penulisan footnote
adalah:
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Yo YT el s Al Y il ol ) de Al

b. Jika suatu buku ditulis oleh 2 atau 3 orang, maka
semua nama penulis dicantumkan. Contoh:

7 ol e e s B e B ol sl
Y YONY (Bl s 13aldll) oY
c. Jika pengarang buku lebih dari 3 orang, maka nama
pengarang yang paling terkenal di antara pengarang-
pengarang itu ditulis dan ditambahkan kata ( o547 )
setelah nama pengarang. Contoh:
)3 3,88 o sl e sl (09, 5Ty (Sl T
AY e (Y Y (el
d. Jika nama pengarang tidak dikenal, footnote ditulis
sebagai berikut:
¥ (I Jse) sl
e. Jika telah disebut di dalam teks, nama pengarang
dalam footnote tidak perlu ditulis lagi, tetapi judul
karangannya saja yang disebutkan. Misalnya, jika di
dalam teks utama terdapat pernyataan o) gl Ji
() 52 «3), maka footnote menjadi:
AVE . e c"\.C LJWJPMY

f. Jika nama pengarang dan karangannya sudah
disebut di dalam teks skripsi, tidak perlu mengulang
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ke dua-duanya di dalam footnote.  Jika ada

pernyataan:  ...... O I e Lo g ol iy (39

maka footnote menjadi :

v

oL e

. Jika kutipan adalah dari buku terjemahan, bukan

aslinya, maka footnote menjadi:

il e o) -z cdﬂ/@}/’@-ﬂ/d LMY 5 Lad] r;‘\
AAY. o (YO Y 1 s 13al) sy of oold) s ek 3y )

. Jika kutipan berasal dari jurnal atau surat kabar,

maka footnote harus memuat judul artikel, nama
penulis, nomor, dan tahun terbit. Contoh:

sde) sl Y ale geSY 6 g 2l sl 5 B plagd" (o s

Aada Log T o ¢ (VAT & Y

i. Jika sumber adalah dari naskah yang belum terbit

(manuscript), tempat penyimpanan dan nomornya

harus ditunjukkan.

S s bskaz (Ya0 . o juze s e oY by e
NAAA b Vo apall

j. Jika rujukan adalah wawancara atau ceramah/

kuliah, maka footrnote menjadi :

Al BLEYL 03 (1404 jebs) i Conle gy BT

. Jika suatu sumber disebut berulang-ulang, baik dalam
halaman yang sama maupun halaman lain pada teks
23
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skripsi, baik diselingi maupun tidak oleh sumber lain,
maka sumber ditulis: nama pengarang, sebagian
judul buku (tanpa titik-titik), halaman. Contoh:
3 188U ol ol e il (09 5Ty (6,08l aaT
VYoo YV Y (2
Vo oo coill 0Ty (6 S aal!

l. Nama pengarang dan karangannya tidak harus
disebut secara lengkap sepanjang telah sangat
terkenal. Contoh :

VA 5o (YN Y Bl s 13,88 el b gl
bukan
VA G2 (YN Y el s i) ojsf
m. Jika kutipan bersumber dari CD (compact disc), maka
penulisannya dimulai dari: nama pengarang, judul
buku/tulisan (diberi tanda petik “..”), editor, juz,
tahun, nama kota, nama penerbit, halaman, nama
program CD (dicetak miring), edisi, tahun,
perusahaan yang mengeluarkan program.
s ol ol s st " el O™ sl aa oy L
il 285 (CD) e 3 Y0 .o ¢ (VAAA (Ul s 1 ) o)
Yo oY i (JO Y ) (Saal
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n. Jika kutipan bersumber dari situs internet, maka
penulisan footnotenya dimulai dari: nama penulis
(ika artikel/buku/non berita), judul artikel/buku
(diberi tanda petik “...”, nama website (dicetak tebal),
tahun pengunggahan (jika ada), tanggal anda

mengakses, situs internet/alamat internet. Contoh:
SLad¥ly ol qopdally ol Oall » 1 25" s .>\J,A\
= VY sl @ emhe ¢ YONY eha ¥ AL A SOl

o YooY
http:/ /www.ahram.org.eg/NewsQ/305563.aspx

e YV Y el Ol U e LS (Ogad s

o YT VY sl g

http:/ /www.diwanalarab.com/spip.php?article39824

o. Jika Buku Referensi yang digunakan menggunakan

bahasa Latin (Indonesia, Inggris, dll), aturan

penulisannya disamakan dengan aturan buku

berbahasa Arab dan tidak ditransliterasikan ke huruf

Arab. Penulisan angka catatan kakinya tetap dimulai
dari kanan, sebagaimana contoh berikut,

02 ¢ (VAN el 3800 ¢ ) o ¢ Y idos
\Yo.

Mardjoko Idris, al-Balagah Kajian Ayat-Ayat Iltifat dalam al-
Qur’an, (Yogyakarta: Belukar, 2009), h. 20.
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1. Istilah

1.

Istilah baru yang belum baku ditulis dengan cetak
miring. Pada penggunaan yang pertama kali perlu
dijelaskan arti atau padanannya.

Istilah-istilah penting dalam tesis dapat dibuatkan
daftar tersendiri sebagai daftar istilah/ glosari.

J.  Kutipan

1.

Data sumber tulisan yang diacu atau dikutip ditulis
lengkap dalam bentuk catatan kaki yang meliputi
nama pengarang, judul tulisan (dicetak miring),
nama kota, penerbit, tahun terbit dan halaman yang
dikutip. Apabila sumber tulisan karya terjemah,
nama penerjemah disebutkan setelah judul buku.

Kutipan ditulis dalam bahasa aslinya. Kutipan

langsung yang tidak lebih dari 4 (empat) baris diketik

seperti uraian biasa dengan diberi tanda petik ("..."),

dan diberi catatan kaki (footnote) dengan

menggunakan angka.

Contoh:

ool iy sloall o Cling Voo mog &)l 2SS Gl 2 of

i Sl gl & hgullad ol Lo Jlagy lousls Le oy ogdorgd b S™ 3

o b o b b e Iy 115187005 s L oy i) sl
Ml 3 Y s
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3. Kutipan langsung yang lebih dari 4 (empat) baris.

1) Diketik dengan baris baru.

2) Spasi Exactly 15 dengan 5 ketukan masuk dari
(kanan dan kiri) uraian.

3) Tanpa tanda petik dan diberi tanda angka pada
akhir petikan.

4) Menggunakan font ukuran 15 yang lebih kecil

daripada font uraian utama.
Contoh:

&SI BT o W cdais i kgl ) U

3 Aggall gl LI LSy eV LSS e o)

£V de 359) bV (gl Ores 3 op dll dn ol
(sl gl o) gy (o

oo ol oy cansiy Ol 4 Gy (61U ga iy ) o el ) o)
Gl 4 U laboge o o) U7 06 . canfly by ey oY
s L 15 3) g0 by aimm (3 o L Jabld ol ey el
g ) e Loy b ity SNl el ol r Jad) 3

4. Kutipan langsung dalam bentuk puisi harus sesuai
dengan aslinya. Apabila ada yang terlalu panjang
sehingga tidak cukup untuk diletakkan di tengah
halaman, maka format penulisannya harus dibuat
indentasi dengan memberi tanda titik-koma ( ; ) pada
baris pertama dan titik ( . ) pada akhir kalimat.
Spasinya Exactly 15 dan ditambah 6 pt. antara bait satu
dan yang lain.
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Contoh:
A
¢ el (3 @L\ % ol Claz))
S
¢ Lol e fall sl
Cogdl ol e
g oS ok (S Gl
294N
Kutipan tidak langsung atau pengambilan
pendapat/uraian dari buku/sumber lain, ditulis
dengan bahasa penulis dan spasinya sama dengan
naskah utama. Contoh:
J95 oo sV el g 5O (ki (33,8 gl Cimnal)
A LTl .o&;yg S Sudl bl Ly Lgzidsg L)
O s bl Gy Lzids

K. Daftar Pustaka

1.

Daftar pustaka ditulis dengan jarak satu spasi,
sementara antar pustaka diberi jarak dua spasi.
Penulisan pustaka adalah dengan urutan nama
pengarang, judul karya, kota penerbit, nama
penerbit, dan tahun terbit.

Penulisan nama diambil nama keluarga atau orang tua
(iikaada) dan disusun secara alfabetik.
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Penulisan al- dan ibn (untuk nama Arab) dan van
(untuk nama Belanda) diabaikan dalam menyusun
alfabetik.

Apabila karya berupa terjemah, maka nama
penerjemah ditulis setelah judul karya terjemah
dengan didahului kata “terj.” (bila terjemah ke dalam
bahasa Indonesia).

Judul artikel dalam jurnal atau buku antologi diberi
tanda kutip dan tidak miring, sementara nama jurnal
danjudul buku antologi dicetak miring.

Khusus pustaka yang berupa jurnal, nomor halaman
artikel yang diambil ditulis setelah tahun, misalnya 23-
55.

Penulisan tanda koma (,) diletakkan setelah nama
pengarang, judul artikel atau buku, nama
penerjemah, dan nama penerbit. Penulisan tanda
titik dua (;) ditempatkan setelah kota penerbit atau
tahun sebelum halaman artikel. Sedangkan tanda
titik () ditempatkan di bagian paling akhir setiap
pustaka.
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Lampiran 1: Cover Tesis

£ OT A T jam & Sedly gl ol
(Y3 il )

Qi

EUWR T
oS DY) ST IS g Bl 23U pslally CISYI 2JS7 ) Baie
sl a2l oo 3

&9
ol JuSal) 2
VRYAY e ea s

163y dy ol dalll 3 pruerll o3
o S sV ST IS g limalg: 2SN pglallg 15T 3US

b Slerss
Yoy
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Lampiran 2: Contoh Sampul Proposal Tesis

PROPOSAL TESTS

PRODUKTIVITAS FI'L DALAM PERUBAHAN DAN
PEMAKNAAN

(Analisis Morfosemantik terhadap Kamus Arab-Indonesia
Karya Prof. Dr. H. Mahmud Yunus)

Qi

Oleh:
Ashief El Qorny, S. Hum.
NIM: 1420510001

PROGRAM STUDI MAGISTER
BAHASA DAN SASTRA ARAB
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
UIN SNAN KALIJAGA
YOGYAKARTA
2017

31



Pedoman Penulisan Tesis

Lampiran 3: Contoh Halaman Pernyataan Keaslian
Bl o)

P al gt LA
AR qu;)
L:S,;B dg a3 el =L

sladall ¢)T oo adlss Lo Y) sy Jos 0 WLl 2l J) o O o 3
Oninalls

YAV gedsi 00 By

“al)
Meterai 6000
U LS ol
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PERNYATAAN KEASLIAN

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : M. Ilzam Kamaluddin
NIM : 162110001
Jenjang : Magister (52)

Program Studi  : Bahasa dan Sastra Arab

menyatakan bahwa naskah tesis ini secara keseluruhan
adalah hasil penelitian/karya saya sendiri, kecuali pada
bagian-bagian yang dirujuk sumbernya.

Yogyakarta, 05 Nopember 2017

Saya yang menyatakan,

Meterai 6000

M. l1zam Kamaluddin
NIM: 162110001
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Lampiran 4: Contoh Halaman Pernyataan Bebas Plagiasi

Pl ol LAl

VIVAY e
L:S,;B dg a3 el =L

Gy Lo Lawdal @3, e s Al ods O @) i

AN I e 2k Y et B 35, Wb caady

YAV gedsi 00 By,

“al)
Meterai 6000
U LS ol
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PERNYATAAN BEBAS PLAGIASI

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : M. Ilzam Kamaluddin
NIM : 162110001
Jenjang : Magister (52)

Program Studi  : Bahasa dan Sastra Arab

menyatakan bahwa naskah tesis ini secara keseluruhan benar-
benar bebas dari plagiasi. Jika di kemudian hari terbukti
melakukan plagiasi, maka saya siap ditindak sesuai ketentuan
hukum yang berlaku.

Yogyakarta, 05 Nopember 2017

Saya yang menyatakan,

Meterai 6000

M. Ilzam Kamaluddin
NIM: 162110001
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Lampiran 5: Contoh Halaman Pengesahan
423\ L1 ddep

WS g Baslt 23U aglally OIsY) BT dpae 381y U3

oAl ede s 6 STy
£ OLA T an & Sdly Cadl 2810 g sl
(3¥> 2l 50))

ol JLST sl 2 o)

RS A RIS B X

Lesly g all aall) (3 el oy

YAV jed Voo a3l
3 sl ) o Jpamell Lo 2d) Gy pBY Wsiiay a8V L1y
sl 2 21l e
YOOV peonms Yo o USla,

Lean]l

-

el g OV s T
YAT Y YEVAAA Y Y o )
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PENGESAHAN
Tesis berjudul : (‘:J,Q\ OTA T om 3 5 Sadly a2l 41
(N> 4l au)s)
Nama : M. Ilzam Kamaluddin
NIM : 162110001
Jenjang : Magister (52)

Program Studi : Bahasa dan Sastra Arab
Tanggal Ujian  :15 Desember 2017

telah dapat diterima sebagai salah satu syarat memperoleh gelar
Magister Humaniora.

Yogyakarta, 20 Desember 2017
Dekan

Prof. Dr. H. Alwan Khoiri, MA
NIP. 19600224 198803 1 001
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Lampiran 6: Contoh Halaman Persetujuan Dewan Penguji
e 3L :\ﬁ‘}e il

Dy Al eda e 0sdlll ily 15

S OTA T o 3 Sadly Gyl e g sl
(35 2l 5))

LS el

AR qu;)

L:S,;B dg a3 el =L

D3 Lgradlis 15ell 3

YOOV jeewd YO o 25

VY=Y ellJl

St [l dr [ Lol

Do asdlll ad 0w

( ) o))
( ) e Y
( ) e AU AL
( ) Y
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PERSETUJUAN TIM PENGU]JI UJIAN TESIS

Tesisberjudul : £ OTA T jan (3 Sy iy JoLE
(s 32 )

Nama : M. Ilzam Kamaluddin

NIM : 162110001

Jenjang : Magister (52)

Program Studi : Bahasa dan Sastra Arab
telah disetujui tim penguji ujian munaqosah

Ketua L et ( )
Sekretaris  : oo ( )
Pembimbing/

Penguji s ( )
Penguji s ( )

diuji di Yogyakarta pada tanggal 15 Desember 2017

Waktu :10.00 s.d 11.00

Hasil /Nilai : 3,75

Predikat : Memuaskan/Sangat Memuaskan/Cumlaude*
* Coret yang tidak perlu
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Lampiran 7 : Contoh Nota Dinas Pembimbing
NOTA DINAS PEMBIMBING

Kepada

Yth. Dekan Fakultas Adab dan Ilmu Budaya
UIN Sunan Kalijaga

Di Yogyakarta

Assalamu’alaikum wr. wb.

Setelah membaca, meneliti, memberikan petunjuk dan

mengoreksi serta mengadakan perbaikan seperlunya, maka

kami selaku pembimbing berpendapat bahwa tesis Saudara:
Nama : ...........

Judul ..,

Sudah dapat diajukan kepada Fakultas Adab dan Ilmu
Budaya Program Magister Bahasa dan Sastra Arab UIN
Sunan Kalijaga Yogyakarta untuk diujikan sebagai syarat
memperoleh gelar Magister dalam bidang Bahasa dan Sastra
Arab.

Atas perhatiannya kami Ucapkan terima kasih.

Wassalamu alaikum wr. wb.
Yogyakarta, ..........
Pembimbing

NIP
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Lampiran 8: Contoh Halaman Daftar lsi
DAFTARISI

HALAMAN JUDUL ....ooiiiiiiiiieiceneneeeeeeeeeeeeeieaee
PENGESAHAN DEKAN ..ot
DEWAN PENGUIJT ..cooiiiiiiiiineneeeeeeese et
NOTA DINAS PEMBIMBING ........cccooovininineiicncenne.
ABSTRAK ..ottt
PEDOMAN TRANSLITERASI ......ccooiiiiiiinieenicneeeeee
KATA PENGANTAR ..ot

DAFTARISI ..o
DAFTAR TABEL (jika ada) .....cccccovieeiiiniciicccces
DAFTAR LAMPIRAN (jika ada) .....cccccovvciiinniicicinn
DAFTAR SINGKATAN (jika ada).....ccccccovrciinnncncnnnee.

BABI : PENDAHULUAN ....ccooooiiiiiince,
A. Latar Belakang Masalah .............................
B. Rurnusan Masalah ............ccccocniinnnn.
Tujuan dan Kegunaan Penelitian .............
Kajian Pustaka .......cccccccovvviiiiiiiiiiinn.
Kerangka Teoritik ........ccocevinininininiininas
Metode Penelitian ...........cccoceeciiiiiiiinnnn.

G mon

Sisternatika Pernbahasan ........cccccccccoeo..
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e

Bleteteneete ittt

D e
1) e
2) e e
Q) ettt
D) e

BAB III : JUDUL BAB.....cociiiiiiiiieieee e

At e
B
G e

BAB IV : PENUTUP
A. Kesimpulan
B. Saran

DAFTAR PUSTAKA ..t

LAMPIRAN-LAMPIRAN (Jika ada) .....ccccovenevvrerennnnee
DAFTAR RIWAYAT HIDUP ..ot
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Lampiran 9 : Contoh Daftar Pustaka
VAAS ol 13 temsS T za el Ol mdl) ol (e )

Jj.@_s’- c@)éﬁﬂ/w& 2 blan) cQ-w—’L\ u_l.:« j.gT R o
VAAA Byl s :C:kl\

U362 apdl o Hlaiy Sogpall il OLLYI Oljal ¢ Sy aa

1499 Sl i 1kl

(S I T Sag et Upl2y g el wle S o Gd
Yaa)

Z.Q_.,a_l\ i) cdfx//uzjfx//d’ ol @Jb Gbea u»’)’\..m;\:.w
V491 (oS dalsl

indll Jyg2 (oo aid dsliw (3 conld] Olpes canl (LA

VAAY carklly
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Lampiran 10 : Contoh Daftar Riwayat Hidup

DAFTAR RIWAYAT RIDUP

A. Identitas Diri

Nama ettt ettt e et eete e taeebeenanes
Tempat/tgl. Lahir e
NIP (jika PNS) ettt ettt et et teeteereens
Pangkat/Gol. e
Jabatan ettt et e te b e ereens
Alamat Rumah et e et et et e e e naeeaeereenes
Alamat Kantor et er e e e et e nte e e e reeaeereenns
Nama Ayah e
Nama Ibu et e e e ae e ra e reebeereenes
Nama Istri/ suami ettt et e te b e ereens
Nama Anak S

2t

B. Riwayat Pendidikan
1. Pendidikan Formal :

a. SD/M], tahun lulus e ———— e ———————as
b. SMP/MTs, tahunlulus : ......ccccccccvviiiiiiiieieee,
c. SMA/MA, tahun Iulus : .......ccoceveeiiviiieeieeeieeee.
d. S1, tahunlulus e
e. S2, tahunlulus e

2. Pendidikan Non-Formal (jika ada)
C. Riwayat Pekerjaan :
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D. Prestasi/Penghargaan :

L ettt a et benaen
2 ettt ettt e et eert et et e te b e teeteeseensersesebetens
B ettt b et et e teeteereere et et et e e teeaeeaeenes
F. Karyallmiah :
1. Buku :
B ettt ettt et ettt e et e et e eteete ettt et e eteeteereeaeenis
D et
2. Artikel :
e eereeteet et e e ettt e b et e e teeaeeteereera e b e b et e beeteeaeens
D e

nama terang & tanda tangan
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Lampiran 11 :

ALUR PENGAJUAN PROPOSAL TESIS DAN TESIS

Tema Disetujui
Penelitian I:> Disetujui PA I:> Pea:c::?:pu
Didaftarkan Seminar
ke Prodi < Proposal < Proposal
Penetapan = Penelitian = Persetujuan
Pembimbing dan Laporan Pembimbing
Revisi/ & Ujian Tesis/ & Daftar
Perbaikan Munaqasyah Munaqasyah
Pengesahan = Penggandaan

/Penjilidan
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